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I. DISPOZITII GENERALE

1.1.Regulamentul privind organizarea si functionarea serviciului patrimoniu, asistenta tehnici si
Achizitii a bunurilor si serviciilor, si lucrarilor in cadrul Colegiului Politehnic din mun. Balti
(in continuare Regulament) este elaborat in conformitate cu:

a) Legeanr. 131 din 03.07.2015, modificata, nr. 319 din 30.11.2018,

(MO nr.480-485/804 din 14.12.2018)

b) Hotdrdrea de Guvern RM nr. 665, nr. 666, nr. 667, nr. 669 din 27.05.2016;

c) Hotararea de Guvern RM nr. 1419 din 28.12.2016;

d) Hotérarea de Guvern RM nr. 797 din 8.02.2016;

e) Hotarare de Guvern RM nr. 987 din 10.10.2018.
1.2. Regulamentul stipuleaza aplicarea legislafiei, privind patrimoniul institutiei, asistenta tehnica
si achizitiile publice in Colegiului Politehnic Balti (in continuare Colegiu).
1.3. Regulamentul stipuleazd aplicarea legislatiei, privind Serviciul Patrimoniu si Achizitii cu
asigurarea resurselor materiale, - bunuri, servicii si lucréri- necesare indeplinirii programul de
activitate a Colegiului.
1.4. Prezentul Regulament stabileste regimul juridic al sectorului de asistenta tehnicd in subordinea
serviciului Patrimoniu §i Achizitii din cadrul Colegiului, avind ca sarcind de baza asigurarea si
exploatarea eficienta a patrimoniului In vederea credrii unor conditii adecvate pentru instruire si
cazare.
1.5. Realizarea obiectivelor Serviciuliu Patrimoniu, asistenta tehnica si Achizitii se efectuaza prin:

a) optimizarea permanenta a activitatilor, dezvoltarea, modernizarea si diversificarea bazei
tehnico-materiale;

b) descurajarea oricarei forme de discriminare in desfasurarea achizitiilor publice;

¢) promovarea spiritului de echitate si obiectivitate, cu respectarea criteriilor corecte si
obiective de evaluare si promovare profesionald, corectitudinea si caracterul democratic,
eliminarea oricéror forme de abuz, promovénd egalitatea sanselor ofertantilor;

d) asigurarea transparentei deciziilor prin aplicarea unui tratament corect tuturor membrilor
concursului;

e) asigurarea unel bune functionalititi a subdiviziunilor Colegiului cu destinatie didactica
si cazare, prin executarea lucrarilor de consolidare, reabilitare si reparatii capitale, cat si
diverse amenajari la cladirile existente.

f) intretinerea curentd a imobilelor pentru buna desfasurare a procesului didactic si
asigurarea conditiilor de trai In cdminul Colegiului.

g) asigurarea furnizarii utilitatilor: apa rece, energie electric3, energie termica la parametrii
necesari desfésurarii procesului didactic, cazare;

h) monitorizarea comportdrii in timp a imobilelor in vederea stabilirii priorititilor de
interventie asupra acestora cu estimarea totala a necesarului de fonduri pentru intretinere
si reparatii din diferite surse de finantare.

1.6. Serviciul patrimoniu, asistentd tehnica, si achizitii publice este subordonatd directorului
Colegiului s1 desfasoara relatii functionale cu toate subdiviziunile institutiei.
1.7 Componenta Serviciul patrimoniu, asistentd tehnica, si achizitii publice:
a) Director adjunct pe gospodarie
b) Sef serviciu
¢) Administrator patrimoniu, magaziner
d) Personal tehnic.
1.8. Atributiile fiecdrui salariat din componenta Serviciul patrimoniu, asistenta tehnica, si achizitii
publice este stipulat in fisa postului si poate fi schimbat ori de céte ori vor fi schimbate actele
legislative/reglatorii.
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II. ATRIBUTIILE SERVICIULUI DE PATRIMONIU,
ASISTENTA TEHNICA SI ACHIZITII PUBLICE

2.1. Intocmirea planului anual de achizitii publice de bunuri, servicii si lucrari necesare pentru
asigurarea procesului educational Colegiu si de trai in Camin
2.2. Asigurarea urmaririi comportérii in timp a patrimoniului gestionat de Colegiu, intocmirea unui
plan anual privind executarea lucrdrilor de reparatii/reabilitare, asigurarea cu fondurilor necesare.
2.3. Modernizarea patrimoniului, prin reamenajarea spatiilor/dotérii suplimentare, in corelare cu
necesitdtile Colegiului in caz de surse financiare alocate.
2.4. Mentinerea In functiune a cladirilor si infrastructurii aferente acestora, cét si a echipamentelor
si instalatiilor in exploatare In conformitate cu legislatia In vigoare prin respectarea programelor
operationale anuale de reparatii curente si intretinere, executate cu terti si forte proprii.
2.5. Intretinerea, verificarea periodica si reautorizarea functionarii instalatiilor tehnice.
2.6. Intocmirea necesarelor de materiale pentru lucririle de reabilitare efectuate, pentru
achizitionarea bunurilor materialesi serviciilor necesare Colegiului .
2.7. Asigurarea urmadririi tehnice a executiei lucrarilor de reparatii capitale/curente in termenele
prevazute in Plan.
2.8. Participarea in cadrul procedurilor de achizitii publice de bunuri/lucriri si urmérirea tuturor
fazelor acestora: intocmirea documentatiei de atribuire prin asigurarea caietelor de sarcini;
evaluarea ofertelor prin participarea specialistilor la studiul si analiza ofertelor si adjudecarea
ofertei castigdtoare.
2.9. Participarea la inventarierea anuald; materiale de constructie, mijloace fixe, consumabile.
2.10. Optimizarea consumurilor de utilitati prin corelarea programelor de furnizare cu necesarul
real si flexibilitatea acestuia la solicitarile beneficiarilor cu respectarea totodata a parametrilor de
furnizare in vederea reducerii la maxim a efortului financiar generat de costuri.
2.11. Repartizarea consumurilor de utilitéti pe beneficiari.
2.12. Asigurarea documentatiei necesare efectuarii platilor (furnizori produse, servicii, lucrari).
2.13. Gestionarea si valorificarea eficienta a resurselor materiale atribuite.
2.14. Respectarea legislatiei In domeniul sénatatii si securitatii in munca unde activeazi salariatii
din serviciu patrimoniu, asistentd tehnicd, si achizitii publice.
2.15. Asigurarea protectiei impotriva incendiilor in imobilele administrate Colegiului.

1. PLANIFICAREA CONTRACTELOR DE ACHIZITII PUBLICE

3.1. Activitatea vizdnd modul de planificare a contractelor de achizitii publice se efectueazi
conform HG nr. 987 din 10.10.2018
3.2. Pentru satisfacerea necesitétilor de bunuri, lucrari si servicii, Colegiului este obligat s
planifice contracte de achizitii publice, care urmeaza a fi incheiate ca rezultat al desfasurrii
procedurilor de achizitie publica, cu respectarea principiilor asigurarii concurentei, eficientei,
transparentei, tratamentului egal, nediscriminarii si nedivizarii acestora.
3.3. Conditiile de planificare a contractului de achizitii publice sunt urméitoarele:

a) cunoagterea exactd a necesitatilor de bunuri, lucrari, servicii;

b) existenia surselor financiare/dovezii alocarii acestora;

¢) calcularea valorii estimate a contractului de achizitii publice.
3.4. Planificarea contractelor de achizitii publice de bunuri se efectueazi in considerare cu
indicatorii prefurilor medii pe piata, a locului livrarii bunurilor, a complexitatii bunurilor, a
scopului achizitiondrii bunurilor, a perioadei de executare a contractelor (contracte cu executare
continud/ instantanee, care satisfac o cerintd concretd, la moment firad mentinerea unor garantii).
3,5.Contractul de achizitii publice de bunuri sau servicii care presupune clasificarea pentru mai
multe loturi, procedura de achizitie urmeaza a fi realizata, de asemenea, pe loturi, cu desemnarea
castigatorului pentru fiecare lot in parte.
3.6. Planificarea contractelor de achizitii publice de lucrari se efectueazi pentru intregul obiect
/lot cu desemnarea castigatorului pentru obiect/lot.

3.7. Planificarea anuald a contractelor de achizitii publice se efectueaza potrivit modelelor de plan
de achizitii si anunt de intentie.



3.8. Pot fi achizitionate prin contracte separate (periodice) bunurile si serviciile sezoniere, ceea ce
impune incheierea contractelor pentru o anumita perioada de timp. Aceasta modalitate poate fi
aplicatd si in cazul contractarii bunurilor si serviciilor noi, recent aparute pe piata, despre
existenta carora nu s-a stiut la momentul planificarii procedurilor de achizitie publica sau in
cazul 1n care noile necesitéti de bunuri, lucrari si servicii identificate au apérut ca rezultat al
unor situatii imprevizibile. Noile necesitafi de bunuri, lucrari si servicii se contracteazd prin
aplicarea procedurii corespunzitoare de achizitie publicd, reiesind din valoarea estimata a
contractului/contractelor noi care urmeaza a fi atribuite.
3.9. Planul de achizitii publice:
a) se coordoneazd cu bugetul Colegiului in corespundere cu strategia de dezvoltare si
se Intocmeste, intr-o prima variantd, inainte de a elaborare propuneri de buget;
b) se definitiveazd dup@ aprobarea bugetului propriu al Colegiulu si se modificd/se
completeazd daca apar modificari In buget si sunt identificate noi resurse financiare.
3.10. La planificarea procedurilor de achizitii publice, autoritatea contractantd nu are dreptul sa
divizeze achizitia prin incheierea contractelor de achizitii publice separate in scopul aplicarii
unei alte proceduri de achizitie publica decat procedura care ar fi fost utilizatd in conformitate
cu legea privind achiziiile publice In cazul in care achizitia nu ar fi fost divizata.
3.11. Pentru sursele financiare alocate suplimentar (modificarea planului de finantare, acordarea
subventiilor), despre care nu se stia la momentul intocmirii planului de achizitii, se desfasoard o
procedura noud de achizitie, in conformitate cu pragurile prevazute de lege pentru aplicarea
procedurilor de achizitie publica.
3.12. In cazul in care contractul de achizifii publice este reziliat, iar autoritatea contractantd are
nevoie de bunurile, lucrarile sau serviciile prevézute in acest contract, desfisurarea unei noi
proceduri de achizitie se efectueaza reiesind din soldul (volumul nelivrat, neprestat sau
nedndeplinit) contractului initial si incadrarea acestei proceduri potrivit pragurilor prevazute de
lege pentru aplicarea procedurilor de achizitie publica.
3.13. Autoritatea contractata este obligata sa publice pe pagina sa web planul provizoriu/anual de
achizitii, in termen de 15 zile de la aprobarea acestuia sau in 5 zile de la modificarea acestuia.
3.14. Colegiul are obligatia de a asigura publicarea in Buletinul Achizitiilor publice, prin
intermediul agentiei Achizifiei Publice, a anunturilor de intentie si de participare la procedura
de Achizitie publica de lucréri, in conformitate cu legislatia in vigoare.
3.15. Comunicdrile, schimburile de informatii se realizeaza astfel incét s se asigure pastrarea
integritatii datelor si confidentialitatea ofertelor si a cererilor de participare.
3.16. Informatiile utilizate pentru comunicare pe cale electronica, precum si caracteristicile tehnice
ale acestora trebuie s fie disponibile publicului in permanenta si s fie compatibile cu tehnologiile
de informare si de comunicare general utilizate.
3.17. Mijloacele de comunicare trebuie si fie general accesibile si sd nu limiteze accesul
operatorilor economici la procedura de atribuire a contractelor de achizitii publice.
3.18. Colegiul, prin intermediul grupului de lucru pentru achizitii, are obligatia de a elabora
documentatia de atribuire.
3.19. Documentatia de atribuire se publica obligatoriu pe pagina web a Colegiului alaturi de
anunful de participare.
3.20. Documentatia de atribuire se va transmite gratuit prin postd, fax, mijloace electronice,
precum si prin ridicarea directd de cétre operatorii economici, fiind Inregistrata.
3.21. Documentatia de atribuire poate fi pusa la dispozitia operatorilor economici, numai dupa
inregistrarea la Agentie.
3.22. Documentatia de atribuire trebuie s cuprinda:
a) adresa Colegiului, telefon/fax, e-mail, persoane de contact a institutiei;
b) cerinte minime de calificare, precum si documente care urmeaza sa fie prezentate de
ofertanti pentru dovedirea indeplinirii acestora;
c) informafii referitoare la clauzele contractuale obligatorii;
d) caietul de sarcini.
3.23. Cerinte de calificare a operatorilor economici:



a) situatia personala a ofertantului;
b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;
¢) situatia economica si financiar;
d) capacitatea tehnica;
e) standarde de asigurare a calitétii;
f) standarde de protectie a mediului.
3.24. Orice operator economic, care a obtinut un exemplar al documentatiei de atribuire, are
dreptul de a solicita institutiei explicatii in scris, despre elementele cuprinse in aceasta.
3.25. Colegiul este obligat sa transmitd raspuns la orice solicitare de explicatii intr-o perioada ce
nu trebuie sd depdseascd, de reguld, 3 zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitéri din
partea operatorului economic, cu exceptia procedurii de cerere a ofertelor de preturi, caz in care
aceasta perioadd nu trebuie s depaseascd o zi lucratoare.
3.26. Din documentatia de atribuire face parte integranta si Caietul de Sarcini, care constituie
ansamblul cerintelor in baza cérora se elaboreazd oferta tehnica de catre fiecare ofertant.
3.27. Caietul de sarcini contine, iIn mod obligatoriu, specificari tehnice,care definesc caracteristici
referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performantd, siguranta in exploatare, dimensiuni,
precum §1 sisteme de asigurare a calitdtii, norme, coduri/simboluri, conditii pentru certificarea
conformitatii cu standarde relevante.
3.28. Caracteristicile tehnice ale lucrérilor solicitate in Caietul de Sarcini trebuie si reprezinte o
descriere exacta si completd a obiectivului achizitiei.
3.29. Colegiul este obligat sa precizeze in documentatia de atribuire criteriile de evaluare a ofertei:
a) oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere tehnico-economici;
b) cel mai mic pret.
3.30. in cazul aplicarii criteriului ,,oferta cea mai avantajoasa vs de criteriul tehnico-economic
oferta castigitoare este oferta care intruneste punctajul cel mai mare, rezultat din aplicarea unui
algoritm de calcul.
3.31. Algoritmul de calcul se stabileste in baza utilizarii unor criterii variate de evaluare a ofertei,
in functie de specificul fiecarui contract cum ar fi: termenul de executie, calitatea oferitd, ciclul de
viata, alte elemente considerate semnificative pentru evaluarea ofertelor, precum si pretul.
3.32. Colegiul este obligat s& precizeze in documentatia de atribuie criteriile de evaluare a ofertei,
precum si algoritmul de calcul detaliat care va fi aplicat. Ponderea prefului in punctajul evaluarii
nu va fi mai mica de 80 la suta.
3.33. In cazul aplicarii criteriului ,.cel mai mic pret” cerintele impuse de cétre Colegiu prin
documentatia de atribuire sunt considerate cerinte minime.
36. Colegiul are dreptul de a initia aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de Achizitii
Publice de lucrdri numai daca se respectd urmatoarele conditii:
a) contractul este inclus in planul anual de Achizitii Publice al Colegiului, cu exceptia
cazului in care obiectul contractului este determinat de aparifia unor situatii de forta
majord/sau a unor situafii care impun acoperirea urgenta a unor necesititi neprevizute;
b) sunt asigurate, integral sau partial pentru anul curent cu mijloace financiare necesare in
vederea indeplinirii prevederilor contractului de achizitii publice de lucriri;
¢) este asiguratd elaborarea, verificarea §i aprobarea, in modul stabilit a documentatiei de
proiect si deviz;
d) este elaborata si definitivatd documentatia de atribuire;
e) este creat grupul de lucru.
3.34. Colegiul nu are dreptul sa divizeze achizitia publica de lucrari prin incheierea de contracte
separate.
3.35. Colegiul, in functie de valoarea si complexitatea contractului de Achizitii publice de
lucréri, are posibilitatea de a folosi una din urmatoarele proceduri de achizitii publice:

a) licitatii deschise;

b) licitatie restransa;

¢) proceduri negociate;

d) dialog competitiv;




e) cerere a ofertelor de preturi.

3.36. Procedurile de bazé de atribuire a contractului de achizifii publice de lucrari sunt licitatia
deschisa.

3.37. Licitatia deschisa pentru achizitia publica de lucrari se organizeaza intr-o singuri etapd, unde
particip® un numér nelimitat de operatori economici care doresc sa participe si indeplinesc
conditiile de calificare, impuse In documentatia de atribuire.

3.38. Inainte de lansarea licitatiei deschise Colegiul este obligat sa publice in Buletinul achizitiilor
publice, anuntul de participare, pentru informarea potentialilor ofertanti, astfel incit acestia sa-si
poatd pregati ofertele. Perioada cuprinsa intre data publicérii anunfului de participare si data-limita
de depunere a ofertelor trebuie si fie de cel putin 20 de zile.

3.39. In cazul in care valoarea estimati a contractului ce urmeazi a fi atribuit este egald sau mai
mare decét cea prevazuta la art. 2 alin. (3) din Legea nr. 131 din 3 iulie 2015, perioada cuprinsa
intre data publicérii anunfului de participare in Buletinul achizitiilor publice si data-limitd de
depunere a ofertelor trebuie si fie de cel putin 52 de zile.

3.40. Desfasurarea licitatiei deschise are loc prin realizarea urmaétoarelor activitati:

a) crearea in Colegiu a grupului de lucruy;

b) elaborarea de citre Colegiu a documentatiei de atribuire;

¢) prezentarea de catre Colegiu a documentatiei de atribuire Agentiei pentru inregistrare si a
anuntului de participare in vederea publicarii in Buletinul achizitiilor publice;

d) primirea/inregistrarea de Colegiu a cererilor de participare si remiterea documentatiei de
atribuire tuturor celor care au inaintat o solicitare in acest sens, in cazul in care din motive
tehnice, documentatia de atribuire nu poate fi publicata electronic;

e) organizarea obligatorie, de citre Colegiu, a unei vizite la santierul lucrdrilor pentru
ofertantii care au obtinut documentatia de atribuire;

f) 1intocmirea si prezentarea de cétre Colegiu a rdspunsurilor la clarificarile privind
elementele incluse in documentatia de atribuire, solicitate de citre operatorii economici
care au depus o cerere de participare sau carora Colegiul le-a oferit un exemplar al
documentatiei respective;

g) primirea de cédtre Colegiu a pachetelor (coletelor) sigilate care contin ofertele si
documentele de Insotire;
h) deschiderea ofertelor de cétre grupul de lucru si perfectarea procesului-verbal respectiv;
i) indeplinirea de cétre grupul de lucru a atributiilor care 1i revin in conformitate cu cadrul
j) normativ in vigoare;
k) transmiterea de citre Colegiu tuturor ofertantilor participanti a comunicdrii privind
rezultatul licitatiei publice;
1) incheierea de cétre Colegiu si ofertantul castigator a contractului de achizitie publicd de
lucrari;
m) transmiterea de catre Colegiu a contractului de achizitie publici de lucrari, insotit de darea
de seamad a procedurii de achizitie, Agentiei pentru inregistrare.
3.41. Elaborarea, examinarea §i compararea ofertelor, respingerea si anularea procedurii de
achizitie se va efectua conform prevederilor Hotérarii de Guvern nr. 987 din 10.10.2018.
3.42. Colegiul are obligatia de a intocmi darea de seama privind procedura de achizitii publice de
lucréri pentru fiecare contract atribuit/acord aditional intocmit (privind modificarea/rezilierea

contractului) si de a o prezenta Agentiei, in tetmen de 5 zile de la data incheierii contractului
/acordului.

IV. ACHIZITIA BUNURILOR SI SERVICIILOR PRIN
CEREREA OFERTELOR DE PRETURI
4.1. Contractul de achizitie se incheie In conformitate cu planurile anuale de achizitie, Intocmite si
aprobate in modul stabilit.
4.2. Colegiul nu are dreptul sd divizeze achizitia prin incheierea de contracte separate, in scopul
aplicarii unei alte proceduri de achizitie decét procedura care ar fi fost utilizatd in conformitate
Legea nr. 131 din 03.07.2015, modificatd, nr. 319 din 30.11.2018, (MO nr.480-



485/804 din 14.12.2018) privind achizitiile publice, in cazul in care achizitia nu ar fi fost divizata.
Exceptie constituie achizitia de bunuri §i servicii sezoniere, care presupune incheierea unor
contracte separate pe diferite perioade de timp si a caror conditii de achizitionare se modifica in
functie de perioada in care sunt realizate.
4.3. Contractele de achizifie se incheie pe un an bugetar, insa pentru achizitiile de bunuri si servicii
ale céror perioadd de realizare este mai mare de un an contractul poate fi incheiat pentru intreaga
achizitie, insa realizarea lor urmeaza a fi asigurata in limitele alocatiilor anuale prevazute in aceste
scopuri si precizate anual In contract.
4.4. La achizitia bunurilor si/sau serviciilor a cdror valoare estimativd nu depaseste, iara taxa pe
valoarea adaugata, 150 000 de lei, Colegiul transmite o invitatie de participare, inclusiv utilizand
Lista operatorilor economici calificafi, urmand ca pana la expirarea termenului-limitd de depunere
sa fie inregistrare cel putin trei oferte.
4.5. Intocmirea si transmiterea invitatiei de participare se efectueaza conform HG nr.987 din
10.10.2018.
4.6. La achizitia bunurilor si/sau serviciilor a céror valoare estimativa depaseste, fara taxa pe
valoarea addugata, 150 000 de lei, autoritatea contractantd publica anticipat un anunt de participare
in Buletinul achizitiilor publice.
4.7. In invitatia/anuntul de participare Colegiul stabileste o data-limita de prezentare a ofertelor,
astfel incét operatorii economici sd dispuna de timp suficient pentru intocmirea ofertei si a altor
documente solicitate.
4.8. Termenul-limita de prezentare a ofertelor este de cel putin 7 zile calendaristice - pentru bunuri
si 12 zile calendaristice - pentru servicii.
4.9. In cazul prezentirii ofertei si, dupa caz, a documentelor de calificare solicitate innvitatia
/anuntul de participare prin fax sau pe cale electronicd, oferta stampilatd si semnati in original,
precum si, dupé caz, documentele de calificare se vor prezenta de cétre operatorul economic
castigator, in termen de 5 zile lucrdtoare de la solicitarea Colegiului.
4.10. Criteriul de atribuire poate fi:

a) oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere tehnico-economic;

b) pretul cel mai scézut.
4.11. Grupul de lucru examineaza si evalueaza ofertele doar conform documentelor/cerintelor de
calificare si criteriului prevazut in invitatia/anuntul de participare.
4.12. Dacd, drept rezultat al invitatiei de participare, nu a fost acumulat numarul necesar de oferte,
prevazut la punctul 32, rezultatele procedurii de achizifie se anuleazi si aceasta se organizeaza in
mod repetat cu publicarea prealabild a unui anunt de participare in Buletinul achizitiilor publice.
4.13. Cagtigatoare este oferta care satisface toate cerintele stabilite conform documentelor,
cerintelor de calificare si criteriului de atribuire prevazut in invitatia de participare.
4.14. Se descalifica ofertantul cand constata cé datele acestuia de calificare sunt eronate sau
incomplete si respinge oferta cand aceasta este anormal de scazutd, nu corespunde cerintelor
expuse in invitatia/anuntul de participare, ofertantul nu accepta corectarea greselilor aritmetice
sau s-a constatat comiterea unor acte de corupere.
4.15. Autoritatea contractantd, in termen de cel mult 3 zile dupa stabilirea ofertei castigitoare, va
informa in scris toti participantii despre rezultatele procedurii de cerere a ofertelor de preturi,
precum si despre motivele respingerii in cazul ofertelor respinse si despre motivele descalificarii
in cazul ofertantilor descalificati. '
4.16. Contractul va fi incheiat in termenul §i in conditiile previzute in invitatia/anuntul de
participare, dar nu mai devreme de 6 zile de la data transmiterii comunicarii privind rezultatul
aplicérii procedurii de atribuire.
4.17. In cazul in care la procedura de cerere a ofertelor de preturi nu a fost inaintata nici o ofertad/
in cazul anulérii acesteia, Colegiul, in termen de S zile dupa termenul-limita de depunere a ofertelor
indicate in invitatia/anuntul de participare, va prezenta Agentiei darea de seama.
4.18. Dupa examinarea darii de seama, contractul de achizitie va fi prezentat spre inregistrare in
una din trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finantelor, daca gestionarea resurselor financiare
se efectueaza prin intermediul sistemului trezorerial.



4.19. Conditiile, atribuirea si executarea contractului de achizitie de valoare mica se realizeaza
conform prevederilor legale stabilite prin Hotardrea Guvernului nr. 987 din 10.10.2018.

4.20. Achizitiile publice de valoare mica reprezinta contractele de achizitii publice, planificate §i
incheiate de cétre universitate, ale caror valoare estimativé, fira taxa pe valoarea adaugatd, nu
depaseste 1000 000 lei pentru bunuri, servicii si lucrari.

4.21. La realizarea achizitiilor publice de valoare mica, Colegiul asigura utilizarea eficientd a
resurselor financiare, transparenta, obiectivitatea si impartialitatea procesului de achizitie si
increderea publica fatd de acesta.

4.22. Achizitiile publice de valoare mica se realizeaz& de catre autoritatea contractanta in baza
planurilor anuale de efectuare a achizitiilor publice sau din motive de urgenta, ca urmare a
aparitiei unor necesitifi neplanificate sau evenimente imprevizibile. Motivele de urgenta vor fi
stabilite de grupul de lucru printr-un proces-verbal.

4.23. Identificarea si planificarea contractelor de achizitii publice de valoare mica se efectueazé in
conformitate cu regulile generale de calculare a valorii estimate a contractelor de achizitii publice,
prevazute de legislatie.

4.24. Se interzise planificarea, semnarea si realizarea contractelor de achizitii publice de valoare
mica fara existenta resurselor financiare, fara dovada alocarii sau garantarii alocérii acestora.
4.25. Calcularea valorii estimate a unui contract de achizitie publica de valoare mica se bazeaza
pe valoarea totald spre platd, estimatd de autoritatea contractanta, fird taxa pe valoarea addugata.
4.26. Dacéd la momentul semnérii contractului de achizifie publicd de valoare micad valoarea
estimata, imprevizibil, depaseste, fira taxa pe valoarea adaugata, 100 000 lei pentru bunuri si
servicii si lucrdri, autoritatea contractantd va renunta la acest contract si va aplica una dintre
procedurile de achizitie publicd stabilite de legislatie.

V. ACHIZITII PUBLICE DE VALOARE MICA
5.1. Colegiul este in drept sa aplice una dintre procedurile de achizitie publica stabilite de
legislatia in domeniul achizitiilor publice chiar daca valoarea estimati a contractelor de achizitie
publica, fara taxa pe valoarea addugata, nu depdseste 100 000 lei pentru bunuri si servicii si lucrari,
in acest caz, se vor respecta, neconditionat, toate cerintele stabilite de legislatie pentru o astfel de
procedura de achizitie publica.
5.2. La atribuirea contractului de achizitie publica de valoare mica se asigurd minimalizarea
riscurilor pentru autoritatea contractantd, eficienta achizifiei, dar si tratamentul egal, impartial si
nediscriminatoriu in privinga tuturor ofertantilor si operatorilor economici.
5.3. Orice operator economic, rezident/nerezident, persoana fizicd/juridica de drept public/privat
ori grup de astfel de persoane, are dreptul de a participa la procedura de atribuire a contractului de
achizitie publica de valoare micd, cu respectarea prevederilor prezentului Regulament.
5.4. Contractul de achizifie publica de valoare mica se incheie, conform prevederilor prezentului
Regulament, pentru Intreaga suma atribuita acestui contract pe an.
5.5. Pentru contractul de achizifie publicd de valoare mica de lucrari a carui perioada de realizare
este mai mare de un an, acesta poate fiincheiat pentru intreaga achizitie, insa realizarea lul urmeaza
a f1 asiguratd in limitele alocatiilor anuale prevazute in acest scop.
5.6. Termenul/termenele de executare a contractului, vizand necesitatile Colegiului se vor calcula
ludnd in considerare particularitdtile, complexitatea achizitiei si timpul real solicitat pentru
producerea, stocarea si furnizarea bunurilor la destinatie, pentru executarea lucrarilor sau prestarea
serviciilor.
5.7. Se interzice modificarea oricarui element al contractului incheiat si introducerea unor
elemente noi, daca asemenea actiuni sunt de naturd sa schimbe conditiile care au constituit temei
pentru selectarea operatorului economic $i sa majoreze valoarea contractului.
5.8. Colegiul nu are dreptul sd@ méareasca volumul bunurilor, lucrérilor si serviciilor, stabilit de
contractele ncheiate.
5.9. Colegiul este obligat sd Intocmeasca si sd prezinte anual, pina la data de 1 februarie a anului
urmator, inclusiv in varianta electronicd, Agentiei Achizitii Publice o dare de seama privind
contractele de achizitii publice de valoare micd semnate si inregistrate in perioada de referinta.



5.10.Colegiul va utiliza contractele-model prevazute de documentatia standard pentru realizarea
achizitiilor publice de bunuri, servicii si lucrari. '

5.11. Litigiile aparute in procesul realizarii achizitiilor publice de valoare mica se vor solutiona
conform legislatiei.

VI. ACTIVITATILE GRUPULUI DE LUCRU PENTRU ACHIZITII iN COLEGIU
6.1. Grupul de lucru reprezinta un grup de specialisti In cadrul institutiei care initiaza si desfagoara
proceduri de achizitie publici pentru satisfacerea necesitétilor Colegiului.

6.2. Grupul de lucru se creeazd prin ordinul Directorului, din cel putin 3 membri, prezidat de
conducatorul grupului de lucru, persoana care detine dreptul de prima semnéturd/persoana numita
de aceasta i secretarul grupului de lucru. Institufia poate crea mai multe grupuri de lucru pentru
achizitii, in functie de domeniul in care se efectueaza achizitia.

6.3. Grupul de lucru se creeazd din colaboratorii si specialistii Colegiului, in limitele

personalului scriptic si fondului de salarizare stabilit. Pe parcursul activitétii grupului de lucru,

in calitate de membri, pot fi antrenafi, prin scrisoare, consultanti - specialisti/experti in

domeniul in care se efectueaza achizitia, acestia din urméa avand drept de vot doar in cazurile
expres prevazute in ordinul/dispozitia de constituire a grupului de lucru.

6.4. Colegiul va include obligatoriu in conditiile stabilite de lege In componenta grupului de
lucru reprezentanti ai societdtii civile, in cazul in care a fost depusa o cerere scrisé in acest sens
cu doua zile Tnainte de data-limita de depunere a ofertelor, dar acestia nu pot constitui mai mult
de o treime din componenta totald a grupului. Reprezentantii societafii civile inclusi in grupul

de lucru au drept de vot consultativ sau dreptul la opinie separata, care se expune in actul
deliberativ al grupului respectiv.

6.5. Grupul de lucru poate fi desfiintat, iar componenta acestuia poate fi modificatid numai de cétre
Director care l-a creat, prin emiterea unui ordin special, dupa caz.

6.6. Grupul de lucru isi desfasoard activitatea in conformitate cu prevederile legale in vigoare, cu
respectarea principiilor transparentei, publicitatii, obiectivitatii, impartialitatii si eficientei
realizérii achizitiilor publice.

6.7. Directorul, in ordin de creare a grupului/grupurilor de lucru, stabileste expres atributiile
fiecarui grup de lucru (dacd sunt create doud sau mai multe) si functiile fiecirui membru al
grupului in parte, necesare pentru a fi exercitate in cadrul procedurilor de achizitii publice.

6.8. In cazul In care unul din membrii grupului de lucru absenteaza motivat, el este inlocuit (fard
emiterea unui ordin suplimentar cu persoana care exercitd functiile acestuia pentru perioada de
absenta si, respectiv, exercitd functiile pe care membrul grupului de lucru absent le exercitd din
oficiu. Efectuarea unei asemenea inlocuiri se consemneaza in procesul-verbal.

6.9. Functiile, obligatiile, drepturile si actiunile grupului de lucru al Universitatii sunt stipulate in
Hotédrarea Guvernului nr.987 din 10.10.2018.

6.10. Pe parcursul desfasurarii procedurii de atribuire, grupul de lucru are obligatia de a lua toate
mdsurile necesare stabilite legal pentru a evita situatiile de naturd sa determine aparitia unui
conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale.

VII ACHIZITIILE PUBLICE FOLOSIND PROCEDURA DE NEGOCIERE
7.1. Colegiul va aplica procedura de negociere in cazurile prevazute de Regulamentul cadru
stabilit prin Hotédrarea Guvernului nr.794 din 8.10.2013.
7.2. Grupul de lucru va derula procedura de négociere, in corespundere cu Regulamentul cadru
in trei etape si cu intalnirea finald cu fiecare participant la procedura.
7.3. Conform prevederilor legale grupul de lucru va desemna céstigatorul si 1i va comunica
rezultatul final In termen de 3 zile.
7.4. Colegiul va Incheia cu ofertantul cagtigator un contract conform termenilor stabiliti de
Regulamentul cadru, va intocmi si prezenta Agentiei pentru achizitii publice darea de seama
privind desfasurarea procedurii de achizitie si atribuirea contractului.



VIII. ORGANIZAREA ACTIVITATII SERVICIULUI DE PATRIMONIU,
ASISTENTA TEHNICA SI ACHIZITII PUBLICE

8.1. Activitatea Serviciul de patrimoniu, asistentd tehnica si achizitii publice este organizati dupa
cum urmeaza:

a)

g)

h)
y

)

este condusd de directorul adjunct pe gospodirie, care se subordoneazd Directorului
Colegiului; intocmeste proiectul programului anual al achizitiilor publice, in baza
solicitarilor subdiviziunilor Colegiului, pe care il supune aprobariiConsiliului de
Administratie si apol contrasemnat de Director;

cfectuiazd studul de piatd si intocmeste unei baze de date cu privire la furnizorii si
prestatorii de bunuri, servicii i lucrari ce fac obiectul programului de achizitii;

efectuaza achizitii de bunuri, servicii si lucrdri prevdzute in programul anual al achizitiilor
publice;

intocmeste contractelor de achizitii publice i monitorizarea executérii acestora, sesizdnd
partenerii contractuali asupra nerespectarii termenelor sau altor obligatii contractuale;
claboreazd si 1ndeplineste documentatia corepunzdtoare achizitiilor publice, conform
legislatiei In vigoare (caietele de sarcini, anuntul de publicitate a achizitiei, dosarul
achizitiei, procese-vebale etc.);

primeste, inregistreaza si arhiveaza ofertelor pentru procedurile organizate; inregistreaza
si solujioneaza contestatiilor Tnaintate de catre agengii economici;

comunicd rezultatelerachizitiilor publice céatre agentii economici, participanti la
procedurile de achizitii;

asigura buna functionare a imobilelor Colegiului si terenurilor aferente acestora;
planificarea, organizarea §i coordonarea lucrdrilor de reparatii i interventii asupra
imobilelor, utilajelor si a retelelor din cadrul Colegiului;

asigura buna functionare a retelelor electrice si termice, de canalizare si apeduct interne si
externe a Colegiului,

8.2. Activitatea de control intern/managerial a Serviciul de patrimoniu, asistentd tehnicd si
achizitii publice in cadrul Colegiului este efectuata de cétre director si Consiliul d Administratie.

.....

8.3. Controlul activitatii interne se efactueazd operativ, cu caracter permanent, pentru asigurarea
Integritafii, oportunitdtii actelor si faptelor, valabilitafii, legalitatii, pastrarea intergrittii specifice
activitatilor i actiunilor pentru prevenirea posibilelor erori care pot rezulta in urma diferitor
activitati/actiuni, documente ironate.

8.4.Controlul extern a Serviciul de patrimoniu, asistenta tehnica si achizitii publice se efectueaza
de cétre Agentia Nationald Achizifii Publice, Curtea de Conturi, Unitatea pentru Coordonarea si
Verificarea Achizitiilor Publice, alte organe abilitate Retele termice, Retele electrice, Servicii
SES, CSE.

8.5. Sanctiuni pentru Incélcarea prevedirilor legale se stipuleaza in legislatia in vigoare.

IX. DISPOZITII FINALE

9.1. Prezentul Regulament intrd In vigoare la data aprobdrii de cétre Consiliul de Administratie al
Colegiului.

9.2. Actualizarea si modificarea Regulamentului se realizeaza in cazul modificarii legislatiei in
vigoare, prin decizia Consiliul de Administratie al Colegiului.



