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I. DISPOZITII GENERALE

1 Prezentul Regulament stabileste modul de organizare si functionare a Bibliotecii Colegiului
Politehnic, precum si atributiile personalului in domeniul serviciilor de biblioteca.

2. Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Colegiului Politehnic, numit in
continuare Regulament, este elaborat in temeiul prevederilor legislatiei Tn vigoare:

a) Constitutia Republicii Moldova (2014);

b) Codul Educatiei al Republicii Moldova (art.128, MO nr.319-324 );

c) Lege cu privire la biblioteci (nr. 160 din 20.07.2017 2017, MO nr.301-315 )
d) Legea privind accesul la informatie (nr. 982 din 11.05.2000, MO nr.88);

e) Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului Politehnic.

3. Biblioteca IP Colegiului Politehnic (in continuare Biblioteca) este una din subdiviziunile de
baza ale Colegiului Politehnic si functioneaza ca parte integrantd a institutiei, al carei scop
principal este oferirea accesului la resurse informationale, la servicii si facilitafi pentru a
satisface necesitatile de lectura, informare, instruire, cercetare, educationale, culturale si de
recreere a elevilor, personalului didactic, personalului din cadrul institutiei.

4. Biblioteca functioneaza in cadrul Colegiului Politehnic. Biblioteca este asiguratd cu doua
incaperi aldturate, situate in zona centrala a Colegiului, care servesc la depozitarea suporturilor
informationale, o sala de lecturd. Biblioteca include: spatiul de primire, spatiul de informare si
documentare, depozitul de carte. Biblioteca dispune de un spatiu adecvat organizarii Si pastrarii
colectiilor, depozitarii si nu admite folosirea lui Tn alte scopuri.

5. Baza materiala a Bibliotecii este asigurata de institutie, dar poate beneficia si de sprijinul
diferitelor asociatii, societatii, fundatii, persoane juridice si fizice, prin donatii conform
prevederilor legale Tn vigoare.

6. Biblioteca functioneaza in conformitate cu legislatia in vigoare, se conduce de deciziile
Consiliului Biblioteconomie National, Asociatiei Bibliotecarilor din Republica Moldova.
Dirijarea administrativa a Bibliotecii ii revine Colegiului Politehnic.

Il. MISIUNEA, FUNCTIILE, ATRIBUTIILE $SI DREPTURILE

7. Misiunea Bibliotecii este de a contribui la formarea si educatia tinerilor generatii, oferind acces
laresursele si serviciile documentare necesare procesului de invatamant si cercetare prin diverse
servicii i activitati, in scopul instruirii profesionale si al desavarsirii personalitatii

8. Biblioteca indeplineste urméatoarele functii:

a) promoveaza dezvoltarea unei societal deschise si incluzive;

b) ofera acces la informatie, la tehnologii informational si la alte resurse;

c) valorifica patrimoniul cultural si sprijina pluralitatea culturilor;

d) promoveaza alfabetizarea si cultura informatiei, lectura si educatia nonformalg;

e) presteaza servicii conform necesitatilor elevilor si angajatilor institutiei;

f) oferd acces egal si nediscriminatoriu la serviciile de biblioteca tuturor utilizatorilor ei,
indiferent de gen, varstd, apartenentd etnica, dizabilitate;

g) contribuie, prin mijloace specifice, la procesul de instruire, formare si cercetare;

h) colectioneazd, prelucreaza, pastreazd, gestioneaza si disemineaza documente de biblioteca.

9. Atributiile Bibliotecii:

a) achizitioneaza diverse genuri de publicatii ih conformitate cu curricula: manuale si
materiale didactice conform disciplinelor de invatdmant; literatura artisticd; publicatii



stiintifice din domeniul tehnicii, economiei, IT tehnologii si ramurilor conexe; documente
oficiale;

b) realizeaza evidenta si amplasarea colectiilor, asigura securitatea, conservarea si restaurarea

c) realizeaza prelucrarea analitico-sintetica a resurselor informationale in scopul constituirii
aparatului bibliografic informativ, constituie cataloage traditionale (alfabetic si/sau
sistematic), fisiere traditionale;

d) verifica si caseazd periodic exemplarele uzate si dezactualizate, nerestituite de cétre
utilizatori, in conformitate cu legislatia in vigoare;

e) elaboreaza instrumente de informare bibliografica, asigura servirea informationala in regim
cerere-ofertd si informarea bibliografica prin organizarea expozitiilor, zilelor de
catedra, difuzarea selectiva a informatiei, etc.;

f) asigura conditii favorabile pentru consultarea publicatiilor in spatiile destinate lecturii;

g) realizeaza imprumuturi de publicatii (pe termen delimitat) din colectie;

h) asigura instruirea utilizatorilor in scopul formarii culturii informationale a acestora;

i) organizeazd formarea profesionala continua prin participari la seminare, cursuri, mese
rotunde, traininguri, conferinte);

j) alte atributii, conform legislatiei in vigoare.

10. Biblioteca are dreptul:

a) sa determine misiunea, sarcinile si obiectivele de activitate, reflectandu-le in cadrul de
reglementare propriu;

b) sa organizeze tehnologia muncii in corespundere cu standardele profesionale;

c) sa elaboreze structura bibliotecii si statele de functii;

d) sd obtina de la administratia institutiei, in limitele posibilitatii, asigurarea bibliotecii cu
mijloacele tehnico-materiale necesare;

e) sa solicite de la subdiviziunile institutiei informatii necesare desfasurarii activitatii
bibliotecii;

f) sa pretinda utilizatorilor respectarea regulilor de folosire a serviciilor bibliotecii;

g) sa participe la proiecte de dezvoltare;

h) sa participe la reuniunile profesionale in asociatiile bibliotecare.

I1l. ORGANIZAREA ACTIVITATII

11. Statele de personal ale Bibliotecii sunt determinate de catre administratia institutiei (in functie
de marimea colectiei si numarul de utilizatori) si sunt aprobate de Ministerul Educatiei,
Culturii si Cercetarii.

12. Structura organizatorica a Bibliotecii este adecvata organizarii procesului educational si de
cercetare ale Colegiului Politehnic. Biblioteca este structurata pe doua séli: sala de lectura si
sala cu Tmprumut la domiciliu.

Sala cu imprumut la domiciliu pune la dispozitia utilizatorilor: manuale pentru studiu si
literatura beletristica.

Conditii de imprumut la domiciliu a cartilor:

a) Dictionarele, enciclopedia poate fi imprumutata la domiciliu pe un termen de 30 zile
n urmatorul volum:
V cadrelor didactice pana la - 10 exemplare;
V elevilor - 5 exemplare;
V altor categorii de beneficiari - 2 exemplare.
La solicitarea beneficiarelor termenul de imprumut poate fi prelungit.
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b) Manuale si literatura metodica poate fi imprumutatd pentru unul sau doud semestre in
cantitate determinate de planurile de Tnvatdmant, programe de formare profesionale.

c) Beletristica si editiile periodice, mai putin solicitate, sunt imprumutate céte 3-5 exemplare
pe termen de 10- 20 zile.

d) Editiile periodice actuale, des solicitate, sunt imprumutate in sala de lecturd sau pe un
termen de 5 zile cu acordul bibliotecarului.

Norme de studiu la sala de lectura

a) Pot studia la sala de lectura elevii si cadrele didactice ale Colegiului.

b) Materialele care se pot consulta in sala de lectura a bibliotecii sunt: materiale de referinta
(enciclopedii, dictionare, atlase, ghiduri), ziare, reviste si brosuri informative, lucrari aflate
intr-un singur exemplar; literatura metodica pentru cadrele didactice.

Nu se Tmprumuta la domiciliu: publicatiile periodice primite intr-un singur exemplar, cele din

colectiile speciale, lucrarile existente intr-un singur exemplar, enciclopediile.

La primirea literaturii pentru imprumut bibliotecarul completeaza in fisa (formular) de cititor
data si denumirea documentului iar beneficiarul semneaza , la primirea literaturii pentru
consultare n sala de lecturd, cititorul completeaza formularul cértii si prezinta carnetul de elev
sau buletinul de identitate. Formularul este documentul care atesteazd data si faptul
Tmprumutului sau restituirii publicatiilor.

IV. DREPTURILE $SI OBLIGATIILE BENEFICIARILOR

. Benefeciarii bibliotecii au dreptul:
a) de afolosi serviciile si colectiile bibliotecii Tn conformitate cu Regulamentul de
organizare si functionare a acesteia;
b) la confidentialitate asupra informatiei solicitate si a datelor cu caracter personal.
. Beneficiarii au obligatia:
a) sarespecte regulile de utilizare a colectiei, de accesare a infrastructurii informationale,
produselor si serviciilor bibliotecii;
b) sa se comporte Tntr-un mod civilizat si responsabil in salile de lectura si Tmprumut, sa se
conformeze cerintelor Regulamentului de organizare si functionare al bibliotecii;
C) sa pastreze integritatea documentelor imprumutate;
d) n cazul deteriorarii documentelor, utilizatorii vor reconditiona documentele deteriorate
pe contul personal sau le vor inlocui cu unul identic;
e) distrugerea sau pierderea documentelor, echipamentelor bibliotecii se sanctioneaza in
corespundere cu Codul contraventional al Republicii Moldova;
f) sautilizeze civilizat mobilierul, calculatoarele si celelalte bunuri ale bibliotecii.
g) sarespecte orarul de functionare a bibliotecii;
h) sa restituie bibliotecii cartile, materiale didactice Tmprumutate.

V. FINANTAREA BIBLIOTECII

Biblioteca Colegiului, ca parte integranta a institutiei, beneficiaza de finantare conform legii.
Consiliul de Administratie al unitatii de invatdméant aprobad sumele necesare pentru dotarea
bibliotecii, pentru dezvoltarea si actualizarea fondului de publicatii, in baza referatelor de
necesitate, cu ncadrare in bugetul unitatii de Tnvatamant.

. Alte surse de finantare ale bibliotecii pot fi obtinute de unitatea de Tnvatamant din sponsorizari
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din partea unor organizatii neguvemamentale, asociatii, fundatii, societati sau unor institutii
cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

VI. DISPOZITII FINALE

Biblioteca Colegiului Tsi inceteaza activitatea in cazul desfiintarii institutiei de Tnvatamant si
a preluarii patrimoniului ei de cdtre o altd biblioteca din retea.

Administratia Colegiului Politehnic asigura functionarea bibliotecii si protejarea intereselor
ce corespund functiilor si atributiilor acesteia.

incdlcarea legislatiei cu privire la biblioteci atrage dupa sine raspundere in conformitate cu
legislatia in vigoare.

Prezentul Regulament intrd in vigoare din data aprobarii de cédtre Consiliul de Administratie.



