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I. Scopul: procedura se aplica pentru reducerea absenteismului §i cresterea performantei scolare;
evitarea comportamentelor deviante; imbunatitirea comunicrii dintre Colegiul si familie;
imbunititirea comunicarii profesor-elev.

I1. Domeniul de aplicare: procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, cadre didactice auxiliare,
elevi, parinti.

Continutul acestei proceduri va fi adus la cunostinta elevilor si parintilor de catre cadre didactice-
diriginti.

II1. Documente de referinta:

a) Codul Educatiei al Republicii Moldova (nr.152 din 17 iulie 2014);

b) Ghidul managementului calitatii in invatamantul profesional tehnic (OME, nr. 1228 din 22
decembrie 2015);

¢) Regulamentul de organizare a studiilor in invafimantul profesional tehnic postsecundar si
postsecundar nontertiar in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile, OME nr.234
din 25 martie 2016, [Modificat prin ordinul MEC nr. 1004 din 07.08.2023];

d) Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului Politehnic;

¢) Ordinului MEC nr. 1166 din 20.08.2024 cu privire la implementarea Catalogului
Electronic in invatdmant profesional tehnic.

IV. Termeni:

absenteism scolar - un tip de conduita evazionista stabild, permanentd a elevului (fuga de scoald)
ce reflecta o atitudine lipsita de respect, interes, motivare §i incredere in educatia scolara;
prevenirea absenteismului scolar — totalitatea masurilor, metodelor si mijloacelor utilizate in
scopul intarzierii sau suprimarii posibilitatilor de aparitie a fenomenului absenteismului gcolar;
combaterea absenteismului scolar - totalitatea masurilor, metodelor si mijloacelor utilizate in
scopul reducerii/stoparii fenomenului absenteismului scolar existent.

V. Responsabilitati:

a) respectarea procedurii de monitorizare a absentelor este obligatorie pentru cadre didactice,
elevi si parini/reprezentanti legali ai acestora;

b) calitatea studiilor elevilor se exercitd prin frecventarea orelor de studii, iar evidenta
prezentei elevilor se face la fiecare ora de curs de cétre cadru didactic, care inregistreaza
in catalog, in mod obligatoriu fiecare absentd motivatd/nemotivata;

¢) absenta elevului la ora se inregistreaza in catalog electronic prin litera ol s

d) dirigintele este obligat sa completeze evidenfa fregvenei elevilor in catologul electronic;

e) parintii/reprezentantii legali ai acestora au obligatia ca, cel putin doud ori pe lund, sd
contacteze dirigintele pentru cunoasterea situatia reusitei i frecventei copilului lor;

f) elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica, absentele
lor de la aceste ore se inregistreaza in catalog;

g) pentru toti elevii, la 30 ore de absente nemotivate, pe semestru, vor fi aplicate avertizare in
scris contra semndturii, iar parintii informati despre aplicarea sanctiunii disciplinare;

h) pentru un numér mai mare de 40 ore de absenfe nemotivate din totalul orelor de curs,
cumulate pe un semestru, elevii pot fi exmatriculati.




V1. Descrierea procedurii

6.1. In cazul in care un elev absenteaza de la orele de curs, elevul sau parintele trebuie sa anunte
dirigintele, 1n aceiasi zi sau in zilele premergatoare acesteia, specificand motivul. La revenirea la
lectii, elevul va aduce certificatul medical, etc. Motivarea trebuie adusa timp de 7 zile de la
revenirea la ore a elevului.

6.2. In cazul in care elevul se imbolniveste in timpul orelor de curs, el trebuie si se prezinte in
cabinetul medical al institutiei. Daca asistenta medicala decide ca elevul nu mai poate continua
cursurile acelei zile, ea/el va da eliberare medicala elevului pe ziua respectiva, in baza careia
dirigintele va motiva absentele.

6.3. In cazul in care elevul are un motiv intemeiat si soliciti eliberarea de la orele de curs, va scrie
o cerere de Invoire semnata de diriginte si sef sectie (Anexa 1).

In cazul cand elevul are un motiv intemeiat si solicita eliberarea de la orele de curs pe o perioadi
ce depaseste trei zile, va scrie o cerere de Invoire semnata de diriginte, sef sectie si director.
(Anexa 2).

6.4. Cand elevul pleaca in strainatate la o manifestare stiintifica, sportiva, proiect international, va
prezenta anticipat directorului cererea insotita de un document/programul competitiilor sportive
care atestd manifestarea.

6.5. In cazul competitiilor sportive organizate de institutie cadrele didactice de educatie fizica vor
prezenta directorului lista elevilor implicati si programul competitiei.

6.6. In cazul in care elevul se imbolnaveste in timpul sesiunii, el trebuie sa prezinte certificatul
medical in baza caruia poate fi prelungita sesiunea.

6.7. Motivarea absentelor se face de catre diriginte incepand cu ziua in care primeste justificarea
de la elev, dar nu mai tarziu de 7 zile de la revenirea elevului la orele de curs. Toate justificarile
sunt pastrate de catre diriginte pana la sfarsitul anului de studii.

6.8. Dirigintele verifica lunar situatia absentelor motivate si nemotivate in grupa si completeaza in
portal SIME, Catalog electronic, fregventa elevilor;

6.9. In cazul elevilor care au atins limita de 30 de absente nemotivate pe semestru, ei sunt avertizati
in scris (Anexa 3).

Avertismentul este semnat de catre elev si de catre parintii/reprezentantii legali ai acestuia.

6.10. Absentele sunt monitorizate atat de diriginte, cat si de seful sectiei.

VII. Monitorizarea frecventei la orele de curs a elevilor Colegiului Politehnic

7.1. Activititi si responsabilitaiti

Nr.crt Activitati Responsabil Mod de desfisurare si termene

1. Aplicarea procedurii de | Sefi sectie Principalele atributii sunt:
monitorizare a Dirigintii a) monitorizarea frecventei elevilor;
absentelor. b) raportarea lunara a situatiei frecventei la

fiecare grupa academica si la fiecare sectie;

c) identificarea elevilor cu absenteism scolar si
risc de abandon cu probabilitatea de
exmatriculare;

d) identificarea cauzelor care favorizeaza
absenteismul,

e) optimizarea relatiei institutie-parinte, elev-
profesor, elev-parinte;

f) prevenirea si diminuarea esecului scolar
prin masurile de imbunétatire a frecventei;

g) verificarea masurilor luate de diriginti ca
urmare a identificarii cazurilor de
absenteism;

h) realizarea unei analize cu prezentarea
rezultatelor si masurilor de remediere
privind imbunatatirea frecventei elevilor.




Verificarea Sefi sectie a) dirigintii verifica saptamanal/lunar

inregistrarilor CEIAC catalogul grupei, completeaza lunar

absentelor in catalog Dirigintii frecventei elevilor consemnand numarul
absentelor motivate si celor nemotivate;

b) sefii sectiei monitorizeaza lunar frecventa
elevilor

7.2. Monitorizarea frecventei elevilor

Monitorizarea frecventei elevilor se face lunar (cu exceptia perioadei de vacantd) de catre diriginti
si sefi de sectie.

7.2.1. DIRIGINTELE:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

9)

h)
i)

)
k)

informeaza la inceput de an de studii (si ori de cate ori este necesar) elevii si parintii
referitor la continutul Regulamentului de organizare si functionare a Colegiului Politehnic
si al acestei proceduri prin contrasemnatura a elevilor;

informeaza elevii si parintii cu privire la sanctiunile ce deriva din nefrecventarea orelor;
monitorizeaza saptamanal/ lunar situatia absentelor motivate si nemotivate in grupa;
aplica masuri educative in colaborare cu directorul, sefii sectiei, psihologul scolar, cadrele
didactice, parinti, care sa previna extinderea absenteismului;

identifica elevii care au atins 40 ore de absente nemotivate ;

consiliaza elevil, in vederea identificarii cauzelor, motivelor, factorilor ce au condus la
aparitia si cresterea absentelor, cu scopul constientizarii situatiei de risc in care se afla;
completeaza in doua exemplare de nota informativa scris elevului pentru a anunta
parintele/ reprezentantii legali al acestuia; scrisoarea este semnata de catre elev. Un
exemplar se depune 1n dosarul elevului, iar celélalt exemplar este transmis elevului;
contacteaza telefonic/scris parintii/reprezentantii legali ai acestuia si aduce la cunostintd
situatia de risc in care se afla copilul lor;

stabileste o intrevedere cu seful sectie si directorul Colegiului in vederea aducerii la
cunostinta situatia de risc in care se afla copilul,;

constata ca elevul a recidivat la 30 de absente nemotivate pentru semestru;

intocmeste nota informativa/demersul cu privire la situatia scolara a elevului , avizata de
seful sectiei.

7.2.2.SEF SECTIE:

a) informeaza la inceput de an de studii (si ori de cate ori este necesar) elevii si parintii
referitor la continutul Regulamentului de organizare si functionare a Colegiului Politehnic
si al acestei proceduri;

b) informeaza elevii si parintii cu privire la sanctiunile ce deriva din nefrecventarea orelor;

C) monitorizeaza saptamanal/ lunar situatia absentelor motivate si nemotivate in grupa;

d) ia masuri educative care sa previna extinderea absenteismului in colaborare cu directorul,
psihologul scolar, cadre didactice, parinti;

e) consiliaza acesti elevi in vederea identificarii cauzelor, motivelor, factorilor ce au condus
la aparitia si cresterea absentelor, cu scopul contientizarii situatiei de risc in care se afla;

f) identifica elevii care au atins limita de 40 de absente nemotivate pe semestru si propune
pentru exmatriculare la Consiliul profesional.

VIII. Anexe

Fisa de monitorizare a evidentei frecventei elevilor din Catalog electronic.
Anexa 1. Model de cerere de motivare a absentelor (1-2 zile).

Anexa 2. Model de cerere de motivare a absentelor (3-7 zile).

Anexa 3. Model Nota informativa.

Anexa 4. Lista elevilor ce-au luat cunostinta cu continutul procedurii.
Anexa 5. Model Nota informativa a dirigintelui

Anexa 6. Model de Angajament de frecventa si de recuperare scolara



Anexa 1
Model de cerere de motivare a absentelor

Doamna Sef sectie,

Subsemnatul/a , elev/a in grupa

, rog respectuos sa fiu eliberat de la ore pe data de

din motive personale.

Data Semnatura elevului

Sefului de sectie didactica, doamna Lisnic Ina

Diriginte / /

Sef Sectie /Lisnic Ina/




Anexa 2

Doamna Director,

Subsemnatul/a , elev/a in grupa

, rog respectuos sa fiu eliberat de la ore pe data de

din motive personale.

Data Semndatura elevului

Directorului Colegiului Politehnic din Balti, doamna Craitman Liudmila

Sef sectie didactica, / Ina Lisnic/
Diriginte / /




MINISTERUL EDUCATIEI MINISTRY OF EDUCATION
SI CERCETARII o AND RESEARCH
AL REPUBLICII MOLDOVA OF THE REPUBLIC OF MOLDOVA

INSTITUTIA PUBLICA PUBLIC INSTITUTION
COLEGIUL POLITEHNIC POLYTECHNIC COLLEGE
DIN BALTI FROM BALTI
Anexa 3
Nr. din

(numele, prenumele parintelui/reprezentantului legal)

Model
NOTA INFORMATIVA

Prin prezenta va aducem la cunostinta ca

elevul(a)
din grupa programul de formare profesionald
a efectuat un numar de ore-absente din care ore-absente nemotivate.

Va atentionam cd potrivit Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
institutiilor de fnvitimant profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar,

elevului (elevei) i se aplica avertizarea/sanctiune

conform unuia din articolele de mai jos:

e frecventarea activitatilor didactice de catre elevi este obligatorie;

o elevii care absenteaza nemotivat sunt exmatriculati prin ordinul directorului la
propunerea dirigintelui sau a sefului de sectie studii. Conditiile in care elevul poate fi
exmatriculat, pentru absente fara motiv, sunt stabilite in actele reglatorii a Colegiului;

e exmatricularea elevilor se aplica in cazul cand, elevul a acumulat absente nemotivate peste
limita stabilita (40 ore) de Regulamentele interne, la toate activitatile programate in Planul
de invatadmant.

Totodata, va atragem atentia ca Statutul Colegiului Politehnic prevedere ca
art. 4.22 si art. 5.53 (c) elevii care absenteaza fara motive intemeiate pe parcursul
semestrului (40 de ore) la diferite discipline/unitati de curs sunt exmatriculati prin
Hotararea Consiliului profesoral avizat prin ordinul directorului.

Sef sectie

Diriginte

Parinte

Elevul




LISTA ELEVILOR CE-AU LUAT CUNOSTINTA

CU CONTINUTUL PROCEDURII

Anexa 4

Numele, prenumele elevului

Grupa

Semndtura




Anexa 5

NOTA INFORMATIVA A DIRIGINTELUI

Subiect: Situatia scolara precarda a elevului/elevei , grupa
Subsemnatul/a, , diriginte al grupei , va aduc la cunostinta
ca elevul/eleva inregistreaza o situatie scolara

precard, caracterizatd prin:
- Un numar semnificativ de absente nemotivate: [ex. 52 de absente total, dintre care 30
nemotivate];
- Restante la urmatoarele discipline: [ex. Matematica, Electrotehnica, Limba romana —
medii sub 5];
Masuri intreprinse de diriginte pina in prezent:
- Informarea parintilor/reprezentantilor legali prin convorbiri telefonice si mesaje scrise

(data: );

- Convocarea elevei la discutii individuale pentru clarificarea dificultdtilor intampinate
(data: );

- Referirea cazului catre psihologul scolar pentru consiliere (data: );

- Avertizarea privind riscul exmatricularii in caz de neimbunatatire a situatiei (data:

Cu toate acestea, comportamentul si implicarea elevei nu s-au imbunititit in mod vizibil. In
acest sens, solicit sprijinul Sectiei didactice pentru analizarea cazului si stabilirea masurilor
ulterioare, in conformitate cu Regulamentul intern al institutiei.

Diriginte Semnatura :
Elev Semnatura :

Sef sectie Semnatura :




MINISTERUL EDUCATIEI MINISTRY OF EDUCATION

o N
SI CERCETARII L= 8ND RESEARCH

AL REPUBLICII MOLDOVA £ THE REPUBLIC OF MOLDOVA

INSTITUTIA PUBLICA PUBLIC INSTITUTION
COLEGIUL POLITEHNIC POLYTECHNIC COLLEGE
DIN BALTI FROM BALTI

MD-3100, mun. Bilti, str. I. Franco, 11, colegiulbalti@gmail.com, tel. (0231) 7-20-94

Nr. din

ANGAJAMENT DE FRECVENTA SI DE RECUPERARE SCOLARA
. Date de identificare

Elev : Grupa :

Parinte/Tutore legal :

Diriginte :

II. Situatia academica si disciplinara actuali (Constatari)

Subsemnatul/a, , iau cunostinta de situatia mea scolara actuala, :
1. Absente nemotivate: ore acumulate in perioada
2. Neatestari/Restante: discipline neatestate in semestrul curent si/sau restante din

semestrele precedente.

I11. Clauze de angajament

Pirtile semnatare se angajeazi, in mod solemn si responsabil, si respecte urmatoarele conditii:

Puncte esentiale Elevul se angajeazd Parintele/Tutorele legal Responsabilitati
se angajeazd

Frecventa Sa respecte Sa monitorizeze zilnic Dirigintele notifica
Regulamentul Intern, si | prezenta elevului la parintele imediat la
frecventeze zilnic si cursuri si sa anunte prima absenta



mailto:colegiulbalti@gmail.com

regulat toate orele de
curs, si sa nu acumuleze
nicio absenta nemotivata
pe viitor.

dirigintele in primele
doua ore despre orice
motiv de absenta (cu
prezentarea ulterioara a
documentelor
justificative).

nemotivata inregistrata
dupa semnarea acestui
Angajament.

disciplinata si
respectuoasa in incinta
institutiei si in relatia cu
personalul didactic.

permanent cu dirigintele
si profesorii pentru
solutionarea
problemelor de natura
academica sau
disciplinara.

Recuperare Sa participe la toate Sa asigure elevului Seful de sectie
sesiunile de sustinere a mediul si conditiile organizeaza si asigura
restantelor planificate necesare pentru studiu si | resursele necesare
pentru disciplinele recuperarea materiei. (profesori, sili) pentru
neatestate, conform desfasurarea sesiunilor
programului stabilit de de lichidarea a
Institutie. restantelor

Comportament Sa manifeste o atitudine | Sa colaboreze Dirigintele si seful de

sectie ofera consiliere si
sprijin metodologic
elevului si familiei pe
durata perioadei de
remediere.

IV. Consecinte si asumarea raspunderii

Partile semnatare iau cunostintd de urmatoarele:

o Périntele/Tutorele legal recunoaste ci nerespectarea clauzelor acestui Angajament, in special
acumularea in continuare de absente nemotivate, va atrage aplicarea prevederilor Regulamentului

Institutiei.

o Elevul este constient ci orice incalcare a acestui Angajament poate conduce la sanctiuni severe,
inclusiv propunerea de EXMATRICULARE din cadrul institutiei, fira drept de reinscriere in anul
scolar curent, conform prevederilor legale.

V. Semnaturi

Prin semnarea acestui document, pirtile confirma ca au citit, au inteles si accepti pe deplin termenii si
consecintele acestui Angajament.

Elev

/

Parinte/Tutore legal

Diriginte

Sef sectie didactica




